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Be a sponsor, become a friend Emmaus

Bedingungen zum Erhalt von Hilfe

Checkliste
(Dokumente fur die Kinderhilfe Emmaus)
Wichtige Details dazu finden Sie in den nachfolgenden Direktiven.

Patenschaftsprogramm
[ ] Empfangsbeleg Auszahlungen 1. und 2. Semester

[] Revidierte Jahresrechnung (original)
» 1 Geschéftsjahr
» Patenschaften und Familienhilfe separat auffiihren

[] Quittungen Ausgaben Patenschaftsprogramm (digital)

[] Jahresbericht (digital)
> allgemeine Informationen Institution
» detaillierte Informationen Patenschaftsprogramm
» maximal 3 Fotografien

[ ] Dankesbriefe der Patenkinder
» Name und Nummer der Patenkinder
> Ubersetzung ins Englische (Indien)
» falls das Kind Englisch lernt, Brief auf Englisch

[] Austritt Patenkind
» Individuelle Begriindung
» Situation des Patenkindes

Familienhilfe

[] Bericht

detaillierte Betrage

Art der Hilfe
Informationen Beginstigte
Fotografien
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[ ] Quittungen Ausgaben Familienhilfe (digital)
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Allgemeines

Das Hauptanliegen der Kinderhilfe Emmaus ist es, Menschen in Not beizustehen und in Zusammen-
arbeit mit ihnen die Ursachen des Elends zu beheben. Ohne Riicksicht auf Ethnie, Herkunft und
Glaube fliesst die Hilfe unserer interkonfessionellen Organisation den Bedurftigen zu. Der Leitspruch
"Hilf zuerst dem Armsten!", der im Manifest von Emmaus steht, inspiriert unsere Aktivitaten. Zusam-
men mit den Bedurftigen und Kranken, den Behinderten und Betagten, den Waisen und Katastro-
phenopfern, den Kindern, Jugendlichen und Erwachsenen versuchen wir, die Voraussetzungen zu
schaffen, damit alle Menschen in Wirde leben kdnnen.

Maogliche Hilfeleistungen der Kinderhilfe Emmaus sind personliche Kinder-Patenschaften, Beitrage an
Heim-, Schulhaus- und Hauserbau, Bau von Toiletten und Brunnen, Familienhilfe, Arbeitsbeschaf-
fung, Notkasse, Ubernahme von Spitalkosten, Schiilerspeisung, Abgabe von Nahmaschinen, Hand-
muhlen, Fahrradern, Rollstiihlen usw.

Die unabhangige Prifstelle IDEAS AidRating hat die Arbeit und die Berichterstattung der Kin-
derhilfe Emmaus analysiert und bestatigt einen gewissenhaften Umgang mit den Spendengel-
dern und eine transparente Information der Offentlichkeit tiber ihre Aktivitaten und die Ver-
wendung der gespendeten Gelder. AidRating hat der Kinderhilfe Emmaus das Transparenz-
Siegel fur 2016 erteilt.

Die Kinderhilfe Emmaus richtet sich seit 2018 nach den folgenden Kriterien der Prifung, Un-
terstiitzung und Begleitung ihrer Projekte der Entwicklungszusammenarbeit.

Das Patenschaftsprogramm

Kinder sind die wehrlosen Opfer des Elends. Die persdnlichen Kinder-Patenschaften (CHF 50.— pro
Kind und Monat, d.h. 600.— jahrlich) ermdéglichen mittellosen Madchen und Knaben in Entwicklungs-
landern, zur Schule zu gehen und einen Beruf zu erlernen. Erndhrung, Schulung und Ausbildung zie-
len auf eine umfassende Entwicklung der Kinder. So werden sie befahigt, ihr spateres Leben selb-
standig zu meistern.

Zusammensetzung des Patenschaftsbeitrags
Der Patenschaftsbeitrag fur ein Kind setzt sich wie folgt zusammen (CHF 30.— werden an die Partner-
Institution weitergeleitet, die das Patenkind betreut):

CHF 30.— Fur das Patenkind (Dieser Betrag kann von der Partner-Institution flr unser

Patenschaftsprogramm eingesetzt oder direkt den Eltern oder der Schule des
Patenkindes gegeben werden). Mit diesem Betrag muss der Schulbesuch des
Kindes gewabhrleistet sein.

10.— Fiur den Unterhalt der tber 300 Patenkinder der Kinderhilfe Emmaus, die ihre
Paten oder Patinnen verloren haben (Todesfall, Eintritt ins Altersheim, Kundi-
gung) und fur die wir zwischenzeitlich autfkommen, bis wir neue Paten fur sie
gefunden haben. Damit ist das ganze Patenschaftsprogramm durch die Paten-
schaftsbeitrage abgedeckt.

5-— Fur die Familienhilfe, die die Kinderhilfe Emmaus leistet.
5-— Fur den Begleitaufwand der Kinderhilfe Emmaus.
CHF 50.— Total Patenschaftsbeitrag monatlich




Der monatliche Patenschaftsbeitrag von CHF 30.—, den die Partner-Institution fir das Patenkind er-
halt, muss in erster Linie fiur das Patenkind selbst gebraucht werden (Nahrung, Kleidung, Schulung

usw.). Wenn das Kind das Lebensnotwendige hat und es sich kérperlich und geistig gut entwickeln

kann, darf ein allfalliger Restbetrag flr andere bedirftige Kinder in Schule und Heim oder anderswo
verwendet werden.

Spezialbeitrage fur die Patenkinder

Manche Paten oder Patinnen spenden einen Spezialbeitrag fir ihr Patenkind (Geburtstags- oder
Weihnachtsgeschenk, sonstige Geschenke zwischendurch). Diese Beitrage werden dem Patenkind
(oder seinen Eltern) gegeben, damit es sich etwas Ntzliches kaufen kann, z.B. ein Kleid, ein Mébel
fur sein Zimmer, ein Fahrrad usw. Falls nétig, konnen Sie den Beitrag auch in Raten abgeben.

Notwendige Angaben flr neue Patenkinder
Ihre Antrage fir neue Patenschaften enthalten die folgenden Unterlagen und Angaben:

— Vorname

— Name (unterstrichen)

— Nationalitat

— Geburtsdatum: Exaktes Datum, nicht nur die Jahreszahl

— Geschlecht

— Gesundheitszustand (Krankheiten, Missbildungen usw.)

— Schule und Ausbildung: Schulklasse, Ausbildung, Studium (evt. berufliche Zukunftspléane)

— Vater und Mutter: Namen, Zivilstand, Berufe, monatlicher Verdienst, Gesundheit usw.

— Geschwister: Namen, Alter, Schulklassen

— Wohnverhaltnisse: Wohnung, Hitte oder Haus, zur Miete oder nicht

— Betreuer(in) und Partner-Institution

— Fotografie in guter Qualitat (Ausdruck, nicht digital): Bitte in natirlicher Kleidung und Umgebung,
z.B. vor der elterlichen Behausung aufnehmen. Keine gestellten Fotografien im Studio mit gelie-
henen Kleidern oder Schmuck.

Nummern der Patenkinder

Jedes Patenkind erhalt eine fortlaufende Nummer. Bitte vermerken Sie sie immer in lhrer Korrespon-
denz mit uns in Klammern hinter dem Namen des Patenkindes, z.B. Mahesh (23). Das erleichtert
unsere Arbeit erheblich!

Dankesbriefe der Patenkinder

Einmal jahrlich (wenn mdglich zwischen Marz und Oktober) schreibt das Patenkind seinem Paten
oder seiner Patin einen personlichen, handschriftlichen, mit Zeichnungen oder Verzierungen ge-
schmiuickten Dankesbrief. Wir bendétigen keine Weihnachts- oder Neujahrsbriefe der Patenkinder an
ihre Paten. Der Brief soll in der Landessprache geschrieben und von Ihnen auf der Riickseite oder auf
einem beigefligten Blatt ins Englische ibersetzt sein (bitte geben Sie Ihren Namen als Ubersetzer an,
z.B Translated by ...). Die alteren Kinder, die englisch schreiben kdnnen, sollen ihre Briefe auf Eng-
lisch schreiben. Nebst dem genauen Namen des Patenkindes (seine Unterschrift) muss auf dem
Dankesbrief auch in Klammern seine Nummer stehen, was den Versand an die Paten und Patinnen
fur uns sehr vereinfacht. Das Patenkind soll Giber seinen Alltag berichten, die Schule, die Freizeit, die
Familie, evt. Probleme und so weiter. Das Patenkind sollte den Paten oder die Patin auf keinen Fall



um Geld bitten! Mit dieser Kontaktnahme kdénnen die Kinder ihren Paten und Patinnen eine Freude
bereiten, was diese wiederum zum Weiterhelfen motiviert.

Falls Paten oder Patinnen ihrem Patenkind oder seiner Familie einen Spezialbetrag als Geschenk
schicken, erwahnt das Patenkind den Betrag in seinem néchsten Dankesbrief und teilt mit, was es
sich dafiir gekauft hat. Der Betrag soll auch herzlich verdankt werden.

Manchmal erhalten wir Dankesbriefe des gleichen Patenkindes mit verschiedenen Handschriften, so
dass der Pate oder die Patin an der Existenz seines Patenkindes zu zweifeln beginnt und uns nicht
mehr vertraut. Fir unser Hilfswerk ist das sehr schlimm. Lassen Sie die Patenkinder ihre Dankesbrie-
fe an die Paten und Patinnen immer selbst schreiben (siehe oben).

Die Briefe der Paten und Patinnen an ihre Patenkinder, die wir lhnen schicken, werden an die betref-
fenden Kinder weitergeleitet. Die Kinder sollen den Erhalt dieser Post in ihrem nachsten Dankesbrief
bestétigen und alle Fragen der Paten und Patinnen beantworten. Das ist sehr wichtig.

Patenkinder, die langer als ein Jahr nicht an ihre Paten und Patinnen schreiben, geféahrden unser
Patenschaftsprogramm. Das ist flir uns ein grosses Problem, denn wir hatten schon Félle, wo Paten
oder Patinnen ihre Patenschaft gekiindigt haben, weil sie sehr lange kein Lebenszeichen von ihrem
Patenkind erhalten hatten. Schicken Sie uns darum unbedingt jedes Jahr Dankesbriefe von allen Pa-
tenkindern zu!

Zeichnungen der Patenkinder

Zwischendurch senden wir Ihnen per eingeschriebener Post in Plastikbehaltern Klebeetiketten zu und
bitten Sie, diese fur die Zeichnungen der Patenkinder zu verwenden und uns in den Behéltern zu-
rickzusenden. Die Patenkinder sollen farbige Zeichnungen anfertigen, auf denen Menschen, Tiere,
H&user, Schiffe usw. zu sehen sind. Es macht nichts, wenn die Zeichnungen kindlich sind, sie sollten
aber auf gar keinen Fall von bestehenden Bildern oder Fotografien durchgepaust werden. Ausserhalb
des dafir bestimmten Randes, der auf die Zeichnungen aufgedruckt ist, schreibt das Kind seinen
Namen, sein Alter und das Land (siehe Beilage). Bitte nur farbige, schdone und saubere Zeichnungen
im dafur bestimmten Plastikbehélter per eingeschriebener Post (Air-Mail) an uns zurtickschicken.

Die Zeichnungen der Patenkinder werden durch unsere Freiwilligen auf Karten geklebt und fur
CHF 5.— pro Stlick verkauft. Wir melden uns bei Ihnen, wenn wir neue Zeichnungen zu erhalten win-
schen.

Austritt von Patenkindern
Wenn Patenkinder keine Patenschaften mehr benétigen, teilen Sie uns bitte die folgenden Angaben
mit, damit wir die Paten und Patinnen informieren kénnen:

— Name und Nummer des Patenkindes

— Individueller Grund, warum das Patenkind die Patenschaft nicht mehr benétigt, z.B: Schulwech-
sel, Ortswechsel, Abschluss der Schulausbildung (Abschlussklasse angeben), Abschluss von
Lehre, Ausbildung oder Studium (Diplom, Bachelor, Master usw. und die genaue Berufsbezeich-
nung angeben)

— Die aktuelle Situation des Patenkindes: auf Stellensuche, Stellenantritt (Name von Geschatft, Fir-
ma oder Behorde angeben), Heirat usw.

Wir teilen Ihnen dann mit, wie viele Neuanmeldungen Sie uns senden kénnen (Angaben und Fotogra-
fie, siehe oben). Falls wir Uber die nétigen Mittel verfigen, werden wir die neuen Kinder ins Paten-



schaftsprogramm aufnehmen. In diesem Fall erhalten die neuen Kinder die fortlaufenden Nummern
auf unserer Liste der Patenkinder.

Die Familienhilfe

Im Schoss der Familie erhalten die Kinder das Rustzeug fur ihr spateres, selbstéandiges Leben. Die
Familienhilfe soll bewirken, dass Vater, Mutter und Kinder neuen Mut fassen. Unser vorrangiges Ziel
ist die Festigung der dusseren und inneren Stabilitat gefahrdeter Familien, damit diese ihre Eigenver-
antwortung wahrnehmen und tragen konnen.

Die Familienhilfe umfasst:

— Renovation und Bau von einfachen Hausern

— Beschaffung von Werkzeugen, Samen und Diinger

— medizinische Betreuung (Operationen, Medikamente, Kriicken, Rollstiihle)
— Kauf von Milchkiihen, Ziegen, Nahmaschinen, Handmihlen usw.

— Arbeitsbeschaffung (Eréffnung eines Ladens, einer Werkstatt usw.)

— Beschaffung von Fahrradern usw.

Familienhilfe-Fonds

Die Kinderhilfe Emmaus Uberweist nach Mdglichkeit manchen Partner-Institutionen jeweils mit den
Auszahlungen flirs 2. Semester einen bestimmten Betrag fiir die Familienhilfe. Sie als Verantwortli-
cher der Partner-Institution entscheiden selbst, welche Personen und wie oder womit Sie sie unter-
stutzen wollen. Sie setzen das Geld da ein, wo es am nétigsten ist.

Familienhilfe-Bericht

Wenn Sie den Betrag aufgebraucht haben (spatestens nach einem Jahr), senden Sie uns einen Be-
richt, in dem Sie uns detailliert Gber die Verwendung der Mittel informieren. Der Familienhilfe-Bericht
beinhaltet:

— Datum und Hohe des individuellen Betrags, mit dem die Beglnstigten unterstitzt wurden

— Woflr der betreffende Betrag eingesetzt wurde

— Informationen Uber die Beglinstigten: Vornamen und Namen (unterstrichen), Alter, Ehemann bzw.
Ehefrau, Anzahl Kinder, Beruf, Gesundheit, Wohnort, vorherige und gegenwartige Situation, Zu-
kunftsaussichten

— Fotos der Beglnstigten vor dem erbauten Haus, mit der erhaltenen Milchkuh oder der Nahma-
schine usw.

Die Gemeinschaftshilfe

Bedurftige Kinder und Familien leben in Dérfern oder stadtischen Slums. Sie sind Teil einer grésseren
Gemeinschaft. Um dem Einzelnen helfen zu kénnen, muss auch die Infrastruktur von Dorf, Quartier,
Stadt und Region geférdert werden. Die Kinderhilfe Emmaus untersttitzt diese Gemeinschaften mit
konkreten Projekten, die in Zusammenarbeit mit der lokalen Bevolkerung und den zustéandigen Be-
horden verwirklicht werden. Die Gemeinschaftshilfe umfasst Projekte wie:



— Bau von Brunnen, Kanalisation, Schulhdusern und Heimen
— Erstellung von Strassen

— Finanzierung kleiner Werkstatten und Industrien

— Aufbau von Gemeinschaftszentren

— Installation offentlicher Toiletten

— Ausbildungs- und Weiterbildungsprogramme

— Unterstltzung von Frauengruppen

— Gesundheitserziehung

— Mitter- und Kinderbetreuung usw.

Hilfegesuch

Bevor ein Hilfegesuch an die Kinderhilfe Emmaus gerichtet wird, fragen Sie uns bitte an, ob eine Un-
terstlitzung fur ein grésseres Projekt gegenwartig tberhaupt moglich ist. Der finanzielle Rahmen soll-
te bescheiden bleiben, bei grésseren Bauvorhaben CHF 20'000.— nicht Gberschreiten. Wenn wir Ih-
nen mitteilen, dass Sie uns Ihr Gesuch schicken kénnen, senden Sie uns die folgenden Unterlagen:

— Nennung der verantwortlichen Person des Projekts

— Informationen und Fotografien der gegenwartigen Situation
— Detaillierter Projektbeschrieb

— Kostenvoranschlag

— Finanzierungsplan

— Bauplan

Zwischenbericht

Wenn wir die Finanzierung Ihres Projekts gewahrleisten konnen und Ihnen den Betrag Giberwiesen
haben, muss das Projekt umgehend realisiert werden. Zu gegebener Zeit senden Sie uns einen Zwi-
schenbericht, in dem Sie uns tUber den Zwischenstand des Projekts informieren. Wir erwarten einen
mit Fotografien illustrierten Bericht samt Zwischenabrechnung.

Abschlussbericht
Wenn das Projekt beendet ist, senden Sie uns einen Abschlussbericht, der die folgenden Unterlagen
umfasst:

— Detaillierter Bericht tber die Durchfiihrung und den Abschluss des Projekts

— Fotografien, die das Projekt dokumentieren

— revidierte Schlussabrechnung (im Original): Erhalt unseres Betrags, Ausgaben im Detail, Saldo
— Quittungen samtlicher Ausgaben (in einer digitalen Datei)

Die Finanzen

Um eine transparente, finanzielle Kontrolle zu erreichen, bendétigen wir fur jede lhrer Ausgaben eine
Quittung. Am Ende des Geschéftsjahres senden Sie uns die revidierte Jahresrechnung (unbedingt im
Original) und die Quittungen samtlicher Ausgaben (in zwei digitalen Dateien zusammengefasst: Pa-
tenschaftsprogramm und Familienhilfe).



Empfangsbeleg

Wir Uberweisen lhnen unsere Hilfeleistungen in zwei halbjéahrlichen Tranchen: am 20. Mai fur das
1. Semester und am 20. November fiir das 2. Semester. Sie senden uns sofort nach Erhalt jeder
Uberweisung eine Empfangsbestatigung. Auf dem Empfangsbeleg miissen vermerkt sein:

— Datum des Erhalts unserer Uberweisung

— Betrag in der Wahrung der Uberweisung

— Betrag in lhrer lokalen Wahrung (mit Angabe des Wechselkurses)
— Minusbetrag der Bankspesen

— Totalbetrag in lhrer lokalen Wé&hrung

— Datum und Unterschrift des Empfangers

Die revidierte Jahresrechnung

Am Ende des Geschéftsjahres benétigen wir eine Jahresrechnung im Original (keine digitale Fas-
sung). Diese Jahresabrechnung muss von einem offiziellen, unabhangigen Rechnungsrevisor revi-
diert sein. Die Abrechnung kann nur das von der Kinderhilfe Emmaus Uberwiesene Geld beinhalten
(Einnahmen und Ausgaben) oder eine Gesamtabrechnung der ganzen Institution sein (darin muss
das von der Kinderhilfe Emmaus erhaltene Geld und seine Verwendung separat aufgefihrt figurie-

ren). Auf der Jahresrechnung missen vermerkt sein:

Daten des Geschaftsjahres (Anfang und Schluss)

Bilanz des Vorjahres (Anfangssaldo)

Einnahmen: Betrag und Datum der beiden halbjahrlichen Uberweisungen der Kinderhilfe Emmaus
(in der Wahrung der Uberweisung und in lokaler Wahrung)

Ausgaben: Detaillierte Verwendung des Geldes (aufgeteilt unter Posten wie Erndhrung der Pa-
tenkinder, Schulkosten der Patenkinder, Schuluniformen der Patenkinder, Ausflige der Patenkin-
der, Transporte, Unterhalt von Heim- und Schulgebaude, Lehrerléhne, Familienhilfe, administrati-
ve Kosten, Elektrizitat usw.)

Bilanz des Geschaftsjahres (Schlussaldo)

Quittungen
Zusatzlich zur revidierten Jahresrechnung senden Sie uns zwei digitale Dateien mit den Quittungen
fur samtliche Ausgaben von Patenschaftsprogramm und Familienhilfe:

Quittungen des Patenschaftsprogramms

Die digitale Datei umfasst die Quittungen samtlicher Ausgaben fir das Patenschaftsprogramm
(Geschafte, Firmen, Lieferanten usw.). Die Quittungen aller Betrage, die Sie direkt Patenkindern,
Eltern von Patenkindern, Schulleitern usw. Ubergeben, miissen von diesen gegenvisiert und un-
terschrieben sein.

Quittungen der Familienhilfe

Die digitale Datei umfasst die Quittungen samtlicher Ausgaben fir die Familienhilfe (Geschéfte,
Firmen, Lieferanten usw.). Die Quittungen aller Betrage, die Sie direkt begtinstigten Familien,
Dorfgemeinschaften usw. tibergeben, missen von diesen gegenvisiert und unterschrieben sein.



Der Jahresbericht

Am Ende des Kalenderjahres senden Sie uns einen ausfiihrlichen Fortschrittsbericht tber die allge-
meinen Tatigkeiten lhrer Institution (veranstaltete Kurse, Wechsel der Verantwortlichen, Probleme
usw.) und detailliert Gber unser Patenschaftsprogramm. lllustrieren Sie den Bericht mit maximal 3
Fotografien!

Was Sie uns im Jahresbericht Uber das Patenschaftsprogramm mitteilen:

— Anzahl und Betreuungskosten der Kinder
» Gesamtzahl der Kinder, die Sie in lhrer Institution betreuten: ~ .........
» Gesamtbetrag in CHF, den Sie fur die Betreuung aller Kinder ausgaben: ..........
» Gesamtzahl der Kinder unseres Patenschaftsprogramms: ...
» Gesamtbetrag in CHF, den Sie von uns fiir die Patenkinder erhielten:  ..........

— Schulgebiihren, Schuluniformen und Schulmaterial
» Gesamtzahl der Patenkinder, fur die Sie Schulgebuhren,
Schuluniformen und Schulmaterial bezahlten. ...
» Gesamtbetrag in CHF, den Sie fur Schulgebihren,
Schuluniformen und Schulmaterial ausgaben: ...

— Direktgaben an die Eltern fur die Patenschaft ihres/r Kindes/r
> Gesamtzahl der Patenkinder, deren Eltern Sie Geld fir die
Patenschaft ihres/r Kindes/r gaben: ..
» Gesamtbetrag in CHF, den Sie Eltern von Patenkindern
fur die Patenschaft ihres/r Kindes/r gaben:. ...

Kinderhilfe Emmaus, Januar 2018



